Checkliste für den Besuch beim Steuerberater zur Erstellung einer Einkommensteuererklärung von Arbeitnehmern

Notwendige Unterlagen und Angaben:

1. Allgemeine Angaben

I. Steuerpflichtige/Ehemann: 

· Name, Vorname

· Geburtsdatum

· Religionszugehörigkeit

· ausgeübter Beruf

· Adresse

· verheiratet / verwitwet / geschieden / dauernd getrenntlebend

seit:

2. Ehepartner

· Vorname ( und ggf. abweichender Nachname ), Geburtsdatum, Religionszugehörigkeit, ausgeübter Beruf

· Gütergemeinschaft    Ja / Nein 

3. Bankverbindung für die Erstattung und ggf. abweichender Kontoinhaber


II. Sonderausgaben

· dazu gehören zusätzliche freiwillige Pflege- und Rentenversicherungen, Kranken- und Pflegeversicherungsbeiträge, Zahlungen zu Unfall- und Lebensversicherungen sowie Haftpflichtversicherungen aller Art

· Unterhaltsleistungen an geschiedene oder dauernd getrennt lebende Ehegatten, Renten oder dauernde Lasten an Angehörige, gezahlte Kirchensteuern des Vorjahres, Steuerberatungskosten, Aufwendungen für die eigene Berufsausbildung ( nicht Fortbildung ), Spenden und Zuwendungen an gemeinnützige Organisationen

III. Außergewöhnliche Belastungen

· bei Behinderungen Nachweis des Grades der Behinderung, Aufwendungen für die Beschäftigung einer Hilfe im Haushalt oder Heimunterbringungskosten, Angaben zu Pflegepauschbeträgen bei Hilflosigkeit Nachweise über Unterstützungen an Familienangehörige, Krankheitskosten und andere außergewöhnliche Belastungen

IV. Bei Kindern die Vornamen und Geburtsdaten, die Höhe des ausgezahlten Kindergeldes, Wohnsitz und Wohndauer sowie Kindschaftsverhältnis und Nachweise über Berufsausbildungstätigkeiten und die während dieser Zeit erzielten Einkünfte, ggf. gezahltes Schulgeld für Ersatz- oder Ergänzungsschulen

V. Bei Arbeitnehmereinkünften die Lohnsteuerkarte sowie Angaben zu den damit in Zusammenhang stehenden Werbungskosten wie Arbeitsstätte, Entfernung, Beiträge zu Berufsverbänden, Aufwendungen für Arbeitsmittel und andere Werbungskosten wie Fortbildungskosten, Dienstreisekosten, Aufwendungen für Arbeitsmittel im Hause, Angaben zu doppelter Haushaltsführung

VI. Bei Einkünften aus Renten die Rentenbescheide und die Angabe an wann diese Rente/en gezahlt werden.

VII. Bei Einkünften aus Kapitalvermögen die Erträgnisaufstellungen und Steuerbescheinigungen.

VIII. Bei Einkünften aus Vermietung und Verpachtung Angaben zur Belegenheit des Objektes und Anschaffungs- oder Feststellungsdatum, Höhe der erzielten Mieteinnahmen netto sowie der zusätzlich vereinnahmten Umlagen.

Angaben zu den Herstellungskosten des Gebäudes oder der anzurechnenden Abschreibungen. Belege über die geleisteten Schuldzinsen und damit in Zusammenhang stehende Kosten wie Notar- und Grundgebühren.

Erhaltungs- und Reparaturaufwendungen sowie Nachweise über alle umlagefähigen Nebenkosten wie Grundsteuer, Straßenreinigung, Müllabfuhr und ähnliches. Gegebenenfalls entrichtete Verwalterkosten oder Anzeigekosten für Vermietungsbemühungen.

